TRABZON KULTUR VARLIKLARINI KORUMA BOLGE KURULU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRAL HiZMETIN ADI  BASVURUDA M YA
ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1. Bagvuru sahibince hazirlanmas: gerekli belgeler
1. Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
il Halihazir harita, Kadastro paftasi, Imar durumu
Tescil, Tespit, 2. 1/1000 Olgekli il:nar Pljam PaﬁaSI .(varsa)
: 3. Kurum Gériigleri (Faaliyetleri etkilenen kurumlardan) .
irdeleme ve L . ) Tespit
4. Uzman raporu, Amt/Sit Fisi, Fotograf albimil. (Vakiflar Genel Miidirrliigii bagvurularinda) tarihinden
belgeleme, |5 oy Madariogi larinca haziri gerekli belgel 60
Saylsallastmna 1 Uzman raporu ve Fotograflar som?
talepleri 2. Tescil fisi (Amt/Sit) gin
3. Tespit ve Tescil Yonetmeligindeki diger belgeler
4. Kurul Giindemine alinmast ve alinan kurul kararmin dagitimi
5. Maliklerin tespiti ve tebligati(Yap1 8lgeginde)/Resmi Gazetede yayinlanmasi(Sit)
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
il Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Tescilden diisme 2.Diger ilgili ku.rumlar tarafmdan haznlanmam_ gerekli belgeler )
. i. Halihazir harita, Kadastro paftasi, Imar durumu 30 Giin
talepleri 2. 1/1000 Olgekli imar Plani Paftas: (varsa)
3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Uzman raporu Fotograflar
2. Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Korunma Alani 2.Di%er ilgilli-!k:{;;umla;'l ta;afnlzia:l htazlrla;;mami gere:li belgeler
. . . alihazir harita, Kadastro paftasi, Imar durumu .
behrlenm?Sl 2. 1/1000 Olgekli imar Plani Paftasi (varsa) 30 Glin
taleplerl 3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Uzman raporu (Oneri harita ekli) Fotograflar
2. Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararimin dagitimi
3. Maliklerin tespiti ve kararin tebligati
1. Bagvuru sahibince hazirl gerekli belgel
Koruma Grubu ; (l';:svul;u N(:;Ii:“kt \]/)e adrestillgile.ri ile)
. . . ncel iyet Durum Belgesi o
behrlenm,eSI 2.Kurul Miidiirliigli uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler 30 Gtin
talep leri 1L, Uzman raporu Fotograflar
2. Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
il Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Vergi Muafiyeti |2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler N
A e R, 30 Giin
talepleri 1. izinsiz uygulama olmadigina iliskin bilgi belge
3.Kurul Miidiirlogii uzmanlarinca hazirlanmast gerekli belgeler
1. Uzman raporu Fotograflar
2. izinsiz uygulama olmadigina iligkin inceleme (var ise kurul giindemine alinacaktir)
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile) KUDEB var ise KUDEB e vaptlacaktir.
2. Gilncel Miilkiyet Durum Belgesi
3. Yapinin Yasal Durumuna iliskin Belge (Tescilsiz yapilar igin)
4. Yapilmak istenen onarimlarin maddeler halinde listesi.
2.Mabhalli idarelerce (Belediye veya Valilik) hazirlanmasi gerekli belgeler
Basit Onarim talebi 1. Uzman raporu .ve Fotograflar (KUDEB var i.se KUDEB tara}fmdan yapilacaktir) 30 Giin
2. On lzin Belgesi ve Uygulama Sonug Belgesi (KUDEB var ise KUDEB yapacaktir)
3. Koruma Bolge Kuruluna iletilmesi
3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarmca hazirlanmasi gerekli belgeler (KUDEB yok ise)
1. Uzman raporu ve Fotograflar
2. On izin Belgesi ve Uygulama Sonug Belgesi
3. [1gili Belediyesine bilgi amagli [letilmesi
4, Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararimin dagitimi (Gerekmesi halinde)
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Gilncel Miilkiyet Durum Belgesi
3. Rolove, Restitlisyon, Restorasyon, Rekonstritksiyon Projeleri
4, Rolove, Restitlisyon, Restorasyon, Rekonstrilksiyon Proje Raporlari
5. Proje ve eklerinin yiiklendigi CD
Rélove, 6. Fotograf Albiimii (ig, dig detaylari, gekim y&nleri krokisi, gevresi ile panoramik)
restitiisyon, 7. Aplikate,yon erokisi, Cap, l-‘lé]ihazu Harita, Kadastro Paftasi
restorasyon 8. Réperli !(rokl .(l.(otlu Kroki)
A 9. 1/1000 Olgekli Imar Plani Paftasi (varsa)
rekOHStrﬁkSIyon ve 10. [mar Durumu (Restorasyon, Rekonstriiksiyon projeleri igin) 60 Giin
tadilat projeleri 11. Kot Kesit (gerekmesi halinde)
degerlendirme 12, Vekalet (Rdl6ve/Restitiisyon ilgili idare araciligiyla gelmemesi halinde)
talep]eri 13. Belediyesinden projelerin &n onay alinmasi.
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Yerel Y&netim goriigii ile Projelerin 8n onay yapilmasi.
3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Uzman raporu ve Fotograflar
2. Ro16ve, Restitiisyon, Restorasyon, Rekonstriiksiyon Projelerinin incelenmesi
3. Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

1 Racvurn eahihince hazirlanmaci oerekli heloeler




Yeni Yapilanma

Ve Tadilat Projeleri

degerlendirme
talepleri

Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Yeni Yapilanma/Tadilat Projesi (Belediye/[lgili idare onay1 ve gorisiiyle birlikte)
Proje Teknik Raporu
Proje ve eklerinin yiklendigi CD
Fotograf Albiimi (Ig, dig detaylari, cekim y&nleri krokisi, gevresi ile panoramik)
Aplikasyon Krokisi, Cap, Halihazir Harita, Kadastro Paftasi
Roperli Kroki (Kotlu Kroki)
1/1000 Olgekli imar Plan1 Paftas:
imar Durumu (Restorasyon, Rekonstriiksiyon projeleri igin)

11. Kot Kesit (gerekmesi halinde)

12 Ingaat istikameti (gerekmesi halinde)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler

Yerel Yonetim gbrilgil.(Projelerin imara uygunlugunu belirtilmesi ve &n onay yapilmasi)

3.Kurul Miidiirliigit uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar

VXN AW

s

Yeni Yapilanma/Tadilat Projelerinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

60 Giin

Yapi Kullanma izni
i¢in goriig talebi

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler

Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)

Giincel Miilkiyet Durum Belgesi

Proje Miiellifinin teknik raporu ve Fotograf Albiimii (Kapsamh hazirlanmig)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirl

Belediyesi/ilgili idaresinin teknik raporu ve Fotograf Albiimil (Kapsamli)
3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

Uzman raporu ve Fotograflar

Kurul Giindemine alinmast ve alinan kurul kararinin dagitim

gerekli belgel

30 Giin

10

Sokak
Sagliklastirma ve
Kentsel tasarim
Projeleri

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Muvafakatnameler (Her parselde en az bir malikin, ruhsatli yeni yapilarin proje miielliflerinin muvafakati alinmast esastir.)
Sokak Sagliklagtirma Projesi (mevcut durum ile 8neri proje)
Proje Teknik Raporu
Proje ve eklerinin yiiklendigi CD
Fotograf Albiimii (ig, dig detaylari, gekim y&nleri krokisi, gevresi ile panoramik)
1/1000 Olgekli Imar Plam Paftasi, Kadastro Paftasi ve Halihazir Harita
Yapilarin Yasal Durumuna Iliskin Belge (tescilsiz yapilar igin)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirl gerekli belgel.
Yerel Yonetim gorisii ile Projelerin &n onay yapilmasi.
3.Kurul Mudirligi uzmanlarinca hazirlanmas: gerekli belgeler

Uzman raporu ve Fotograflar
Sokak Sagliklastirma / Kentsel tasarim Projelerinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

90 Giin

11

Koruma Amagl
Imar Plan: Ve
Revizyonu

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Biiro Tescil Belgesi
Cevre ve Sehircilik Bakanligi Karnesi (imar Plan1 Yapimi Yeterlilik Belgesi)
Planlama Ekibinin Diploma Ornekleri (Kentsel Sit: S. Plancisi, Rest. Mimar, Pey. Mimari, Sanat Tarihgisi, Sosyolog)
(Arkeolojik Sit: Sehir Plancisi, Restoratdr Mimar, Arkeolog, Sosyolog) (Tarihi Sit: $ehir Plancisi, Mimar, Tarihgi, Sosyolog)
Imar Plani Paftalari (planlama ekibince imzali)
Plan Aragtirma Raporu (planlama ekibince imzali)
Plan Agiklama Raporu (planlama ekibince imzal)
Kurum Griigleri (Aragtirma Rapor ekine kurum {ist yazilari ve paftalari olacak)
Jeolojik Jeoteknik Etlit (1.ve 2.Der Arkeolojik Sitlerde gzlemsel, diger alanlarda Kurul izinli sondaj sonucuna dayanan etit
Plan ve Eklerinin Yiiklendigi CD
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmas: gerekli belgeler
Belediye/ilgili idare Meclisi Karari (Kurulda goriisiilmesinin uygun olduguna dair)
3.Kurul Miidirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Koruma Amagli Imar Planinin / Revizyonunun incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

90 Giin

12

Koruma Amagh
Imar Plam
Degisikligi (Parsel
Slgeginde veya
kismi)

1.Bagvuru sahibince hazirl 1 gerekli belgeler
Bagvuru (miiellifi tarafindan )
imar Plani Paftalari (Konu imar hatt1 degisikligi, tescil taramasi ise Sehir Plancisi imzast yeterlidir Kat artirimi, fonksiyon
degigikligi vs. ise tiim planlama ekibi imzalayacaktir)
Plan Aragtirma Raporu (planlama ekibince imzali)
Plan ve Eklerinin Yiiklendigi CD
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
Belediye/llgili Idare Meclisi Karari (Kurulda gériigiilmesinin uygun olduguna dair)
3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Koruma Amagl imar Planinin degisikliginin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

30 Giin

13

Imar Plam Ve
Degisikligi
(Tescilli Yap1
Parseli Veya
Korunma
Alaninda)

1.Bagvuru sahibince hazirlanmas: gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Mevcut imar Plani Paftasi (plan degisikligi igin)
Oneri Imar Plani Paftasi ve Plan Agiklama Raporu
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
Belediye/Ilgili idare Meclisi Karari (Kurulda goriigilmesinin uygun olduguna dair)
3.Kurul Miidirrliigit uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
fmar Planinin degisikliginin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

30 Giin

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)

Planlama Ekibinin Diploma Ornekleri (Alanin niteligine gére teknik sartnamedeki branglar)




Cevre Diizenleme

Cevre Diizenleme Projesi (Proje ekibince imzali, Bakanligimiz ilgili biriminin goriigi)
Cevre Diizenleme Projesi Notlar1 ve Proje Teknik Raporu

14 Proj e]er'1 .((?ren Proje ve Eklerinin Yiiklendigi CD 20iG o
Yerleri I¢in) 2.Kurul Miidiirligit uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Cevre Diizenleme Projesinin incelenmesi
Kurul Gilndemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (llgili yerel yonetim tarafindan yapilacak)
Giincel Millkiyet Durumu Belgesi
Tevhit, Ifraz, Yola DegigiklikkBiIdirimine iligkin Folyo
: Enciimen karari o
15 | Terk, YOldan_ Ihdas Kadastro Paftasi, Hilihazir Harita, 1/1000 Olgekli Imar Plani Paftas1 ve {lgili Plan Hitkiimleri 30 Goin
taleplcrl 2.Kurul Miidirligii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Cevre Diizenleme Projesinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmast gerekli belgeler
Bagvuru (ilgili yerel y8netim tarafindan yapilacak)
Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi
Cins, Fonksiyon Kadastro Paftasi, Halihazir Harita, 1/1000 Olgekli imar Plani Paftas: ve Ilgili Plan Huktimleri
16 i$]ev degisiklikleri Yapinin yasal durumuna iligkin belge 30 Giin
talepleri 2.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Cins degisikligi evraklarinin ve gegmisinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi
Satis Kiralama, Gerekgesi ve kullanim amaci . . .
i . Kadastro Paftasi, Capli tasarruf vesikasi, Halihazir Harita, 1/1000 Olgekli Imar Plani Paftasi ve lgili Plan Hiikiimleri "
17 Irtifak hakk} vb. Yapinin yasal durumuna iliskin belge (Taginmazda yap1 varsa) 30 Giin
talepleri 2.Kurul Miidiirliigil uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Taginmazin gegmiginin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler .
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirl gerekli belgel
izinsiz ng:i yerel )I':Snetim tarafmd.';m hazirlanmig teknik rapor ve Fotograflar
uhsat ve eki projesi (Tescilsiz yapilar igin) .
18 Uygulamalar Giincel Mi‘xlkiyetJDurum Belgesi 30 Gun
hakkinda talepler Halihazir harita, Imar Durumu
3.Kurul Mildiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin ilgili yerlere dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Kurum gfil‘ﬁ$‘]'.'l Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
talepleri (Alt/Ust Uygulama talebine iliskin Teknik rapor, pafta, belge, bilgi
g | yapL Tesis, tag Kadastro Paftasi ve Halihazir harita
1 ocagi, CED, sulak 1/1000 Olgekli Imar Plam Paftasi ve llgili Plan Hilkiimleri (Varsa) 30 Giin
alan, maden, osb, 3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
baz ist. vb.) Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Giindemine alinmasi, alinan kararinin ilgili yerlere dagitimi (Gerekmesi halinde)
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
Mail-i inhidam Mail-i Inhidam Raporu ve Fotograf Albiimii
. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi . st
20 Durumundaki 2.Diger ilgili kurumlar tarafindan haznrlangmasl gerekli belgeler 30 Gin (Ilk Kurul
Yapllar hakkinda [Igili yerel yonetim tarafindan hazirlanms teknik rapor ve Fotograflar TOp lantisina alinir)
talepler 3.Kurul Midurliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin ilgili yerlere dagitimi
Bilgi Edinme 1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
21 |Ba 1 Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri) .
! gvurutart, 2.Kurul Miidirlogi uzmanlarinca hazirlanmast gerekli belgeler 15 Giin
Dilekge hakk Uzman raporu ve cevap yazisi.
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
22 | itirazlar, Sikayetler|2.Kurul Mudurlugii uzmanlarinca hazirlanmas: gerekli belgeler 30 Giin
Konu ile ilgili bilgi ve belgelerin toplanmasi ve incelenmesi
Uzman raporu ve Fotograflar
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
Sit Alaninda yikim Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi
izni, hafriyat, bitki 2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
23 vb. temizlik, agac Malik veya Yetkili Kurum gdriigii (Alanin veya talebin 8zelligine gére Orman, Cevre ve Sehircilik, Miize, Vakiflar vs.) 30 Giin
kesim, budama, Kadastro Paftasi ve Halihazir harita
arkeolojik sondaj 1/1000 Olgekli Imar Plani Paftasi ve Ilgili Plan Hiikiimleri
talepleri 3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmas: gerekli belgeler
Konu ile ilgili bilgi ve belgelerin toplanmasi ve incelenmesi
Uzman raporu ve Fotograflar
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Karar diizeltme Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
24 Miilkiyet Durum Belgesi, 30 Giin

veya karar iptali




3.Kurul Miidiirligii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

taleplen Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin ilgili yerlere dagitim
Bugvury csnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazr hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
[sim :Servet KARAMAHMUT isim : Ebru AKYOL ZOR
Unvan : Bslge Kurulu Midirii Unvan : Kurullar Dairesi Bagkani
Adres : Kiiltiir Varliklari ve Miiz. Gen. Miid. Ulus/ANK.

Adres : Cumhuriyet mah. Nemlioglu Cemal sok. No:25 Ortahisar / TRABZON
TIf  :(0462)3223689 Faks: (0462) 3262988 TIf. : (+90312) 31053 64  Faks: (+90312) 3109112



